　录音机使用教程

    使用“录音机”可以录制、混合、播放和编辑声音文件（.wav 文件），也可以将声音文件链接或插入到另一文档中。

　　5.3.1 使用“录音机”进行录音

　　使用“录音机”进行录音的操作如下：

　　（1）单击“开始”按钮，选择“更多程序”∣“附件”∣“娱乐”∣“录音机”命令，打开“声音-录音机”窗口，如图5.15 所示
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（2）单击“录音” [image: image2.jpg]


按钮，即可开始录音。最多录音长度为60 秒。

　　（3）录制完毕后，单击“停止”[image: image3.jpg]


 按钮即可。

　　（4）单击“播放”[image: image4.jpg]


 按钮，即可播放所录制的声音文件。

　　注意“录音机”通过麦克风和已安装的声卡来记录声音。所录制的声音以波形（.wav）文件保存。

　　5.3.2 调整声音文件的质量

　　用“录音机”所录制下来的声音文件，用户还可以调整其声音文件的质量。调整声音文件质量的具体操作如下：

　　（1）打开“录音机”窗口。

　　（2）选择“文件”∣“打开”命令，双击要进行调整的声音文件。

　　（3）单击“文件”∣“属性”命令，打开“声音文件属性”对话框，如图5.16 所示。
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　　（4）在该对话框中显示了该声音文件的具体信息，在“格式转换”选项组中单击“选自”下拉列表，其中各选项功能如下：

　　·全部格式：显示全部可用的格式。

　　·播放格式：显示声卡支持的所有可能的播放格式。

　　·录音格式：显示声卡支持的所有可能的录音格式。

　　（5）选择一种所需格式，单击“立即转换”按钮，打开“声音选定”对话框，如图5.17所示。
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　　（6）在该对话框中的“名称”下拉列表中可选择“无题”、“CD 质量”、“电话质量”和“收音质量”选项。在“格式”和“属性”下拉列表中可选择该声音文件的格式和属性。注意“CD 质量”、“收音质量”和“电话质量”具有预定义格式和属性（例如，采样频率和信道数量），无法指定其格式及属性。如果选定“无题”选项，则能够指定格式及属性。

　　（7）调整完毕后，单击“确定”按钮即可。

　　注意“录音机”不能编辑压缩的声音文件。更改压缩声音文件的格式可以将文件改变为可编辑的未压缩文件。 

　　5.3.3 混合声音文件

　　混合声音文件就是将多个声音文件混合到一个声音文件中。利用“录音机”进行声音文件的混音，可执行以下操作：

　　（1）打开“录音机”窗口。

　　（2）选择“文件”∣“打开”命令，双击要混入声音的声音文件。

　　（3）将滑块移动到文件中需要混入声音的地方。

　　（4）选择“编辑”∣“与文件混音”命令，打开“混入文件”对话框，如图5.18 所示。
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（5）双击要混入的声音文件即可。

　　注意：将某个声音文件混合到现有的声音文件中，新的声音将与插入点后的原有声音混合在一起。

　　“录音机”只能混合未压缩的声音文件。如果在“录音机”窗口中未发现绿线，说明该声音文件是压缩文件，必须先调整其音质，才能对其进行修改。

　　5.3.4 插入声音文件

　　若想将某个声音文件插入到现有的声音文件中，而又不想让其与插入点后的原有声音混合，可使用“插入文件”命令。

　　插入声音文件的具体步骤如下：

　　（1）打开“录音机”窗口。

　　（2）选择“文件”∣“打开”命令，双击要插入声音的声音文件。

　　（3）将滑块移动到文件中需要插入声音的地方。

　　（4）选择“编辑”∣“插入文件”命令，打开“插入文件”对话框，双击要插入的声音文件即可。

　　5.3.5 为声音文件添加回音

　　用户也可以为录制的声音文件添加回音效果，操作如下：

　　（1）打开“录音机”窗口。

　　（2）选择“文件”∣“打开”命令，打开要添加回音效果的声音文件。

　　（3）单击“效果”∣“添加回音”命令即可为该声音文件添加回音效果。

5.3.6

“录音机”是微软视窗操作系统所带的一个娱乐小工具，已有十几年的历史。但大多数朋友都认为Windows自带的这个“录音机”功能简单，连录音长度都超不过60秒，所以将其一直打入冷宫。其实我们稍微变通一下，就能让它轻松突破60秒：

　　1、单击“开始”→程序→附件→录音机，打开“录音机”程序，单击“文件”→打开，打开一个机器中原有的比较大(也就播放时间要超过60秒的)的wav声音文件，但接下来不是点播放按钮，而点“录音”按钮开始录音，这时就不受60秒的限制了。(如图1)
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　　图 1

　　2、如果没有大wav文件,可以打开“录单机”程序后点录音按钮录制60秒空白声音，等到录完60秒后再次点录音按钮，这样会在原60秒的基础上又开始60秒的录音，等这60秒完成后其实我们已经录制了120秒的空白声音，根据实际需要的时间长短，可以再继续录制……，最后把播放、录制进度“滑动块”拖回到最左边，点“录音”按钮开始真正的录音。(如图2)
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　　图 2

　　3、打开“录单机”程序后点“录音”按钮录制60秒空白声音，等到录完60秒后单击“效果”→减速，这时空白录音显示长度就会变成120秒，如果觉得时间不够可以多做几次单击“效果”→减速，最后也是把播放、录制进度“滑动块”拖回到最左边，点“录音”按钮开始真正的录音。(如图3)
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　　图 3

　　注意：使用上面三种方法虽然突破了60秒的限制，但我们实际录音时间不可能与事先准备的时间完全一样，也就是会造成我们真正的录音后边可能还有一段没有用的其它“杂音”，我们可以在点“停止”按钮后单击“编辑”→删除当前位置以后的内容，就能把后边多余的“杂音”部分去掉了。(如图4)
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